' % PREFEITURA DE

 ITAPAJE

ANEXO I - PROJETO BASICO
Processo Licitacaon? 13.11.2023/01
Tomada de Precos n.2 21.12.2023.01-TP
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1.00BJETO

1.1Servico de organizacao documental de 3.500 caixas de arquivo central com

| objetivo de sanear, higieniza, organizar e acondicionar seus ativos
informacionais, ficando simultaneamente implementados o plano de
@; classificacdo e a tabela de temporalidade documental que permite manter a
organizacdo dos documentos existentes futuros, com a provisio de 01 (um)

profissional da area de biblioteconomia de responsabilidade das Secretarias do
Municipio de Itapajé/CE.

1.3. DETALHAMENTO DOS SERVICOS - PRINCIPAIS ATIVIDADES:

1.3.1. Processamento técnico de documentos visando a estruturacio fisica e digital com
aplicagdo dos seguintes servicos:
1.3.1.1. Conformidade dos documentos fisicos com os arquivos do Sistema
de Informagdes Municipais (SIM), a fim de averiguar os aspectos de
integridade e disponibilidade das informagdes registradas nos documentos
fisicos de cada 6rgao administrativo da respectiva Secretaria;
1.3.1.2. Estruturacdo e parametrizacio de Vocabuliario Controlado para
padronizagdo da Linguagem Documentaria a ser utilizada para
representacao e classificacdo de documentos em Sistema de Gerenciamento
i Eletrénico de Documentos;
1.3.1.3. Estruturacdo e parametrizagdo de Tabela de Temporalidade
Documental, visando a avaliagdo de documentos para a destinacdo final
(eliminagdo ou guarda permanente) em Sistema de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos;
1.3.1.4. Conversdo eletrénica e indexacdo eletrénica de documentos,
contemplando a utilizacdo do sistema de Gerenciamento Eletronico de
Documentos;

1.3.1.5. Armazenamento em nuvem, como medida de controle de seguranga
da informagao.

2.0 JUSTIFICATIVA

2.1 A realizagao do servico de organizagio documental se faz necessaria para sanear
e higienizar os documentos armazenados nas 3.500 caixas do arquivo central. O
acimulo de poeira, mofo e outros agentes pode comprometer a integridade
i : fisica dos documentos, sendo crucial a intervencido de profissionais
# especializados para preservar a documentacdo. A organizacdo eficiente dos
ativos informacionais é fundamental para facilitar o acesso rapido e preciso as
informagdes contidas nos documentos. A desorganizacdo pode resultar em
dificuldades operacionais, perda de tempo e, eventualmente, na nio localizagio
de documentos importantes para as atividades do municipio.
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2.2A execucdo desse servi¢o proporcionara a implementacao de um plano de

classificacdo e uma tabela de temporalidade documental. Esses instrumentos
sao essenciais para a categorizacdo adequada dos documentos, estabelecendo
critérios de organizacao que facilitam a busca, recuperagdo e gestdo eficaz do
acervo documental ao longo do tempo. A implementagio do plano de
classificacdo e tabela de temporalidade ndo apenas organiza os documentos
existentes, mas também estabelece diretrizes para a manutencdo da
organizacao no futuro. Isso assegura que a estrutura organizacional criada seja
sustentavel, permitindo a incorporacio de novos documentos de maneira
ordenada e seguindo padroes preestabelecidos.

2.3 A intervencao profissional no processo de organizacdo documental contribui

para a preservagio do patriménio histérico e cultural do municipio.
Documentos bem conservados e de facil acesso possibilitam a pesquisa
histérica, promovendo o conhecimento e a valorizagao da identidade local. A
organizacio adequada dos documentos pelo profissional da area de
biblioteconomia resulta em maior eficiéncia na recupera¢ao de informacoes.
Isso € crucial para o desempenho eficaz das atividades das Secretarias do
Municipio, evitando retrabalho e garantindo respostas rapidas a demandas
internas e externas.

2.40 servico proposto esta alinhado com normativas e boas praticas de gestdo

documental, contribuindo para o cumprimento de obrigacdes legais e
regulatorias relacionadas ao arquivamento e preservacio de documentos
publicos. A organizagdo documental nio apenas aprimora o acesso a informacao,
mas também contribui para a racionalizacido de recursos e otimizacao de espaco
fisico, reduzindo custos associados ao armazenamento inadequado e facilitando
a utilizacao eficiente das instalacoes.

Z2.5Portanto, a contratacdo do servi¢o de organiza¢do documental, incluindo a

implementacdo do plano de classificacdo e tabela de temporalidade documental,
justifica-se como uma medida estratégica para garantir a preservacao, acesso
eficiente e gestio sustentavel dos documentos das Secretarias do Municipio de
Itapajé/CE.

3.0 CONDICOES GERAIS DE FORNECIMENTO DOS SERVICOS E RECEBIMENTO DO

OBJETO

3.1. A(s) Unidade(s) Contratante(s) sdo os responsaveis, pelo recebimento e aceitagdo de
suas proprias solicitagdes de servicos.

3.1.1. O objeto da presente licitacdo sera recebido na forma abaixo:

111) Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade do objeto com a especificagao nos termos do art.73,
inc. |, alinea "a", da Lei federal n® 8666/93;

V) Definitivamente, apds a verificacdo da qualidade, adequacgdo
dos servicos e consequente aceitacdo, nos termos do art.73, inc. |,
alinea "b", da Lei federal n® 8666/93.
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3.2. 0 recebimento dos servigos devera ser efetuado por servidor da Prefeitura Municipal,
com objetivo de verificar sua conformidade com as especificacbes constantes neste Projeto
Basico e seu anexo e sera recebido.

3.3. 0 pagamento sera realizado mediante comprovagdo da execucio do objeto contratual
e apresentacao da Nota Fiscal correspondente, em até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento desta, através de crédito na Conta Bancéria do fornecedor. A Nota Fiscal
devera ser aprovada, obrigatoriamente, pela Prefeitura Municipal de ITAPAJE, CE.

3.4. Serdo descontados, em cada pagamento a ser realizado, sobre o valor da fatura, os
valores decorrentes de indenizagdes ou de multas eventualmente registrados.

4.0 DAPARTICIPAGAO
4.1. ART.49, INCISO I E I1l DA LC 123/06

4.1.1. Tratam os presentes autos de andlise acerca da aplicagdo, ao presente
certame, do dever de a Administragdo Publica “realizar processo licitatério
destinado exclusivamente a participagdo de microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP) nos itens de contratagdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00
(oitenta mil reais)”, nos termos do art. 48, |, Lei Complementar 123.

4.1.2.  Ainda, o art. 48, III, Lei Complementar 123, imp&e que o Ente “devera
estabelecer, em certames para aquisicdo de bens de natureza divisivel, cota de até
25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte”.

4.1.3. Contudo, o legislador patrio, ciente das dificuldades de concretizagao
pratica dos dispositivos, permitiu, no art. 49, a nao aplicagio do disposto nos arts. 47
e 48 da Lei Complementar 123, quando:

[ - (Revogado);

I - ndao houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos
enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte
sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatoério;

[11 - 0 tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a administra¢do publica
ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser
contratado;

4.1.4. E também previu que os beneficios referidos no art. 48, Lei
Complementar 123, serdo assegurados desde que as ME/EPP ofertem o
objeto licitado até o limite de 10% (dez por cento) acima do melhor prego
valido, nos termos do art. 48, § 3°, da mesma lei.

4.1.5. Traduz-se, desse modo, que cabera a Administragio Publica,
preliminarmente, na fase interna, planejar-se para que se identifique, local ou
regionalmente, a eventual auséncia de ME/EPP aptas a atender o objeto almejado,
atestando a desvantajosidade da contratagdo ao interesse piublico e, por
conseguinte, possibilitando afastar a aplicacdo do tratamento diferenciado.
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4.1.6. Neste sentido, em consulta junto ao Cadastro de Fornecedores da
Prefeitura Municipal de ITAPAJE, com o intuito de perquirir acerca do nimero
minimo de 3 (trés) fornecedores ME/EPP compativeis ao objeto licitado (comércio
medicamentos), constatou-se a no ambito local, auséncia de cadastro ativo de
fornecedores condizente ao ramo empresarial para atender a presente demanda.

4.1.7. De todo exposto, tendo em vista a inexisténcia de, no minimo, 3 (trés)
fornecedores locais ME/EPP compativeis ao objeto em aprego, inaplicar-se-a, no
presente caso, certame exclusivo a ME/EPP, possibilitando a participacido de
proponente de qualquer porte, desde que atendidas as devidas qualificacdes e
exigéncias do instrumento convocatério.

5.0 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Proporcionar a CONTRATADA todas as condigGes necessarias ao pleno cumprimento
das obrigagdes decorrentes do presente contrato, consoante estabelece a Lein? 8.666/93;

5.2. Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto contratual;

5.3. Determinar responsavel para o acompanhamento e fiscalizacido da execucao do objeto
contratual;

5.4. Estabelecer normas e procedimentos de acesso as suas instalagbes para a
fornecimento dos bens;

5.5. Informar a CONTRATADA de atos que possam interferir direta ou indiretamente nos
servigos prestados;

5.6. Solicitar, sempre que necesséario, informacoes referentes aos servicos ora objeto do
presente instrumento, perante a CONTRATADA;

5.7. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
fornecimento dos bens, conforme dispde este instrumento, diligenciando nos casos que
exijam providéncias corretivas;

5.8. Avaliar todos os servigos prestados pela CONTRATADA;

5.9. Responsabilizar-se pelos pagamentos dos servigos prestados pela CONTRATADA
mediante a apresentagdo de Nota Fiscal;

5.10. Indicar os seus representantes para fins de contato e demais providéncias inerentes
a execucao do Contrato;

5.11. Aplicar as penalidades previstas no Edital e no presente instrumento, na hipétese de
a CONTRATADA ndo cumprir o Contrato, mantidas as situagbes normais de
disponibilidade e volume dos servigos prestados, arcando a referida empresa com
quaisquer prejuizos que tal ato acarretar ao Municipio;
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6.1 Executar o objeto em conformidade com as condigdes deste instrumento.

6.2 Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as

obrigacdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitagio e qualificacdo exigidas na
licitacao.

6.3 Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os percentuais de acréscimos ou
supressdes limitados ao estabelecido no §1°, do art. 65, da Lei Federal n° 8.666/1993,
tomando-se por base o valor contratual.

6.4 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros,
decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execugio do objeto, nio podendo ser arguido
para efeito de exclusdo ou reducdo de sua responsabilidade o fato de a contratante
proceder a fiscalizagao ou acompanhar a execuc¢do contratual.

6.5 Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a
incidir sobre a execugdo contratual, inclusive as obrigagbes relativas a saldrios,
previdéncia social, impostos, encargos sociais e outras providéncias, respondendo
obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis trabalhistas e especificas de acidentes do
trabalho e legislagdo correlata, aplicaveis ao pessoal empregado para execugio contratual.

6.6  Prestar imediatamente as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela contratante, salvo quando implicarem em indagagbes de carater técnico,
hipotese em que serdo respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

6.7 Refazer o objeto contratual que comprovadamente apresente condicdes de defeito
ou em desconformidade com as especificagdes deste termo, no prazo de 02 (dois) dias,
contados da sua notificagio.

6.8 Cumprir, quando for o caso, as condigdes de garantia do objeto, responsabilizando-

se pelo periodo oferecido em sua proposta, observando o prazo minimo exigido pela
Administracio.

6.9 Providenciar a substituicao de qualquer profissional envolvido na execugdo do
objeto contratual, cuja conduta seja considerada indesejavel pela fiscalizagio da
contratante.

6.10 A contratada deverd prestar os servigos discriminados no presente Edital, com
toda habilidade e capacitagdo técnica necessarias, dentro dos prazos e condigdes fixados.

6.11 A contratada devera manter em completo sigilo as informagdes que lhe forem
confiadas, pela Contratante, para execugio dos servicos, ndo podendo cedé-las a terceiros,

sob nenhum pretexto, comprometendo-se, por seus empregados e prepostos, a té-las sob
boa guarda.

6.12 A contratante fornecerd todos os dados e informacbes necessirias ao
desenvolvimento dos trabalhos, prestando assisténcia a contratada no cumprimento de
seus deveres em decorréncia do contrato.
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6.13 Os servigos serdo recebidos mediante conferéncia nio excluindo esta a
possibilidade de devolugdo se apds andlise e/ou exame posterior, ficar evidenciada a
existéncia de irregularidades ou incorrec¢des técnicas.

6.14 Disponibilizar profissional de nivel superior em Biblioteconomia para
gerenciamento e acompanhamento de todas as atividades técnicas dos servicos a serem
prestados.

6.15 Implantar Solugdo Tecnolégica, visando:
6.15.2.  Aplicagdo institucional, voltada para pesquisa e recuperagio de
documentos eletrdnicos, com controle de acesso mediante login e senha.

6.16 A combinagdo desta solugdo pressupde o uso taxonomia, que resultard em
pesquisas mais eficientes, permitindo aos usuarios localizarem as informacoes que
necessitam para desenvolver seu trabalho mais rapidamente, e ganharem assim a
habilidade de tomar melhores decisdes e conduzirem suas a¢des de forma mais eficientes.
Dentre os varios beneficios podemos destacar os seguintes:
6.16.4. Democratizagdo da informagao: As informacgdes disponiveis a partir
de um ponto de acesso tnico e integrado;
6.16.5. Recuperacdo e pesquisa contextualizada: As informacdes mais
relevantes ao usudrio estardo disponiveis de forma contextualizada;

6.16.6. A integracdo entre busca e taxonomia possibilitando ao usuario
redefinir suas consultas com base nos resultados.

6.17 Requisitos minimos de hardware e software:

6.17.14. Especificagido Técnicas Rodar em plataforma web:
6.17.15. A aplicagdo é instalada num servidor e todas as demais estagoes que
o utilizardo precisardo apenas de um browser. O servidor deve funcionar com
sistema operacional Windows. O sistema gerenciador de banco de dados deve
ser PostgreSql.

Migracdo de dados
6.17.16. A atual base de dados deve ser preservada com 100% de
integridade, sem perda de qualquer informagido, sejam de documentos,
servigos, operadores e logs.

Recursos da contratada
6.17.17. Cabera a contratada fornecer todo os hardwares necessarios para a
digitalizagdo do acervo, exceto os hardwares a serem usados com servidores
que ficardo a cargo da contratante.
6.17.18. A Secretaria adotara normas de seguran¢a para manter a
integridade e confidencialidade dos dados.

Seguranca da Informacao
6.17.19. requisitos minimos Toda a informagdo gerada ou adquirida pela
Secretaria é de sua propriedade e somente devera ser utilizada atendendo a
seus interesses.
6.17.20. O Sistema de Gestdo Eletrénica de Documentos devera solicitar
identificagio e senha de autenticagdo dos usuarios, sendo permitido o acesso
anonimo ou de visitante apenas nas areas do site disponiveis ao publico.
6.17.21. Cada usuario deve ter uma identificacdo inica e possuir um perfil. 0
Sistema de Gestdo Eletrénica de Documentos deve garantir a integridade, a
legalidade, a confidencialidade e a disponibilidade das informacdes geradas e
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trafegadas. Para que seja possivel a execugdo dos servigos descritos neste

documento, a Contratada podera necessitar de acesso as informagdes e a

equipamentos e sistemas da Secretaria. Portanto, a divulgagao ou uso indevido

de qualquer informagdo serd de total e completa responsabilidade da

contratada, que sofrera as sang6es previstas em legislacdo pertinente.
Fornecimento de Infraestrutura

6.17.22. Cabera a contratada a comprovagdo de que 0s servigos serao

executados na infraestrutura de hardware (servidores) com hospedagem web

conforme subitens abaixo:

6.17.23. Servidor dedicado em nuvem com alta disponibilidade;

6.17.24. Protecdo contra ataques de DDoS(negacao de servico);

6.17.25. Disponibilidade de backup automatizado diario;

6.17.26. Solugdo em até 12 horas do backup em caso de indisponibilidade do

servidor de arquivos.

6.18 Cabera a contratada, ainda, a comprovagdo de que os servicos serao executados na
infraestrutura de hardware (servidores) com hospedagem local conforme subitens abaixo:
6.18.5. Estrutura segura por meio de firewall de alta disponibilidade;
6.18.6.  Utilizacdo de balanceamento de carga (multi-wan) de pelo menos
dois links;
6.18.7. Conectividade por meio de VPN, IPsec;
6.18.8.  Backup dos arquivos disponibilizados no servidor web em tempo
real no servidor local.
6.19 (Cabera também a contratada o fornecimento de todos os equipamentos (scanners,
computadores, etc) necessarios para a implantagdo da solugdo, conforme subitens abaixo:
6.19.2.  Os scanners terdo a configuragdo minima de:
a) Ciclo diario: Nao inferior a 10.000 (dez mil) digitalizages por
dia.
b) Velocidade: N&o inferior a 30 (trinta) PPM (paginas por minuto).

6.20 Os Computadores obedecerio a orientagdo de requisitos técnicos minimos
indicados pelo fabricante dos scanners. Suporte e assisténcia técnica Entende-se por
Assisténcia Técnica uma série de procedimentos executados, mediante solicitacdo da
Secretaria, para recolocar os produtos ou servicos executados em seu perfeito estado de
uso, funcionamento e desempenho, inclusive com a substituicao de versées, modulos,
refazendo ajustes, reparos e demais servi¢os necessarios, de acordo com os manuais de
manuten¢ao do fabricante e normas técnicas especificas para cada caso.

6.21 Entende-se por Suporte Técnico uma série de procedimentos executados,
mediante solicitagdo da Secretaria, para esclarecer duvidas sobre o funcionamento e
configuragao dos produtos ou servigos executados, orientar sobre possiveis modificagoes
ou necessidades de ampliagdo ou melhoria de funcionamento e performance, inclusive
com a indicagdo, apontamento e disponibilizagdo dos procedimentos a serem efetuados

neste sentido, de acordo com os manuais de manutencdo do fabricante e normas técnicas
especificas para cada caso.

6.22 O suporte e a assisténcia técnica aos recursos fornecidos para a execu¢io dos
servi¢os contratados serdo de responsabilidade exclusiva da Contratada.
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6.23 A Contratada dever4 nomear a equipe responsavel por concentrar os chamados
técnicos registrados no Service Desk da Secretaria, encaminhar para o seu suporte, e
fechar a ordem de servigo no ambiente da Secretaria quando concluido chamado.

6.24 Caso seja detectada qualquer situagdo de erro ou comportamento que comprometa
o desempenho ou operagdo da SOLUCAO, a Secretaria acionara a contratada, a qual devera
atender a ocorréncia.

7.0 DO PRECO

7.1. Nos precgos apresentados deverdo estar incluidas todas as despesas com materiais,
mao-de-obra, ferramentas, equipamentos, taxas, tributos, incidéncias fiscais e
contribuigdes de qualquer natureza ou espécie, encargos sociais, saldrios, custos diretos e

indiretos e quaisquer outros encargos, quando necessarios a perfeita execu¢ao do objeto
da Licitacao.

8.0  DASINFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1 Os licitantes que descumprirem o estabelecido neste edital estardo sujeitos, sem

prejuizo de outras cominagoes legais, as penalidades do edital e Projeto Basico, conforme
quadro abaixo:

CONDUTAS SANCOES

a) Nao assinar o contrato ou ata de registro de
pregos quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta.

b) Deixar de entregar documenta¢do exigida no

edital; 1. Impedido de licitar e de
c) Ensejar o retardamento da execucio do objeto do | contratar com a Unido, Estados,
edital. Distrito Federal ou Municipios,
d) Ndo mantiver a proposta, tais como: pelo prazo de até cinco anos;

v' niao envio ou desisténcia expressa da | 2. Descredenciamento do Cadastro
proposta; de Fornecedores; e

v" n3o envio dos documentos de habilitagio no | 3. Multa de até 30% (trinta por
prazo estabelecido; cento) do valor estimado para a

contratagdo.

v envio incompleto da documentacdo de
habilitagdao no prazo estabelecido;

e) Falhar ou fraudar na execugio do contrato.

f) Comportar-se de modo inid6neo.

g) Fizer declaragdo falsa

h) Cometer fraude fiscal

8.2 A qualquer das condutas previstas nas alineas ‘a’ a 'h’ poderdo ser aplicadas,
cumulativa ou alternadamente, qualquer das penalidades previstas nos itens de 1 a 3,
graduando-se a sangdo proporcionalmente a gravidade da conduta.
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Alicitante devera ASSINAR o contrato, dentro do prazo de CINCO DIAS UTEIS.

8.3.1 O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra
motivo justificado aceito pela administragao.

832 O
aplicagdo de penalidades na seguinte proporgao:

ensejara a

a. do sexto ao décimo quinto dia ttil apés a convocagdo: multa de 10% (dez por
cento)sobre o valor total do contrato;

b. do décimo sexto ao trigésimo dia ttil: multa de 15% (quinze por cento) sobre
o valor total do contrato;

c. a partir do trigésimo primeiro dia ttil: multa de 15% (quinze por cento) sobre
o valor total do contrato, bem como sua rescisdo obrigatéria.

8.4 A Administragdo decidira a conveniéncia e a oportunidade de cancelamento da
ata de registro de precos ou contrato nos casos das alineas “a”e “b” do item
14.2.2, podendo convocar os licitantes remanescentes, nos termos do art. 13,
paragrafo tnico, Decreto n.2 7.892/2013.

8.5 A contagem do prazo se iniciard no primeiro dia imediatamente seguinte a data
de entrega registrada no “AR” ou da data de recebimento do email pela
empresa, conforme seja enviada pelos Correios ou por meio eletrénico.

8.6 As demais penalidades se encontram elencadas na minuta do contrato,
conforme o caso.

8.7 Prorrogagdes ocorridas em virtude de expressa concessdo ou impedimento
ocasionados pela Administracao, de caso fortuito ou for¢a maior nao
constituirdo fundamentos para a sujeicdo da contratada a penalidade de multa.

8.8 A imposigdo de multa ou qualquer outra penalidade ndao impede que a
Administracdo rescinda unilateralmente a futura ata de registro de precos ou
contrato.

8.9 Aplicar-se-do as demais sangoes previstas na Segédo I, capitulo IV, da Lei n®
8.666/93, no que couber.

8.10 A aplicagdao das sangbes previstas neste instrumento sera sempre
precedida da concessio da oportunidade de ampla defesa, na forma da lei.

8.11 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de
Fornecedores, e no caso de suspensdao de licitar, o licitante devera ser
descredenciado do cadastro por igual periodo, sem prejuizo das multas
previstas no Edital e na Ata e das demais cominacgdes legais.

8.12 Além do acima exposto, a adjudicataria, sujeitar-se-a as penalidades abaixo
descritas:

8.12.1. Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigacoes

a) Na hip6tese da CONTRATADA ndo iniciar o objeto contratado no prazo
estabelecido no Projeto Basico, caracterizar-se-a atraso, e sera aplicada
multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) por dia, até o maximo de 10%
(dez por cento) sobre o valor da fatura mensal.

AV. ANTONIO PEREIRA DE MELO, N° 353, PADRE LIMA — FONE: (85) 3346-1015
CNPJ: 07.683.956/0001-84 — CEP: 62.600-000 — ITAPAJE/CE
WWW.ITAPAJE.CE.GOV.BR

Il



53 ae 1 é{.’_,. i

* PREFEITURA DE £ AN

'ITAPAJE <

&
b

e

10 g ARt

b) O CONTRATANTE, a partir do 102 (décimo) dia de atraso, podera
recusar o objeto contratado, ocasido na qual sera cobrada a multa relativa
a recusa e ndo mais a multa didria por atraso, ante a inacumulabilidade da
cobranga.

¢) Em caso de recusa do objeto contratado aplicar-se-a multa de 10% (dez
por cento) sobre o valor da fatura mensal.

d) Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento do prazo
estabelecido neste Projeto Basico, as hipGteses em que a contratada ndo
apresentar situacdo regular conforme exigéncias contidas no Edital, neste
Projeto Basico e no Contrato.

e) Caso a CONTRATADA ndo atenda aos demais prazos e obrigacoes
constantes no Edital e no Projeto Basico, aplicar-se-a multa de 0,2% (zero
virgula dois por cento) por dia, limitada a 10% (dez por cento) sobre o
valor da fatura mensal.

f) A multa aplicada em razdo de atraso injustificado ndo impede que a

Administracdo rescinda a contratacio e aplique outras sancoes previstas
em lei.

8.12.2. Multa por Rescisao

a) Nas hipéteses de rescisao unilateral, deve ser aplicada multa de 30%
(trinta por cento) sobre o valor estimado da contratagao.

b) Ndo deve haver cumulagdo entre a multa prevista neste artigo e a
multa especifica prevista para outra inexecu¢do que enseje em rescisao.
Nessa hipotese, deve ser aplicada a multa de maior valor.

c) As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem
efetuados ou da garantia, quando houver, ou ainda cobradas
administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente.

d) A contratante podera suspender os pagamentos devidos até a
conclusao dos processos de aplicagdo das penalidades.

e) Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita ainda ao
cancelamento de sua inscricdo no Cadastro de Fornecedores do

contratante, e, no que couberem, as demais penalidades referidas no
Capitulo IV da lei 8.666/1993.

f) As penalidades aplicadas a contratada serdo registradas no cadastro
de fornecedores.

g) A contratada ndo incorrerda em multa durante as prorrogagoes
compensatérias expressamente concedidas pelo contratante, em virtude

de caso fortuito, forga maior ou de impedimento ocasionado pela
Administracdo.
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8.12.3. Aplicagdo das san¢bes constantes nos Artigos 86 e 87, da Lei n? 8.666/93, pela
inobservancia das condic¢Ges estabelecidas para o servico ora contratado, a saber:

a) Adverténcia;

b) Suspensdo do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administracio;

¢) Multa de 0,5% (meio por cento), por dia de atraso na execugdo, sobre o
valor correspondente ao item ou parte do item a ser fornecido, observado o
valor minimo de R$ 100,00 (cem) reais;

d) Multa de 20% (vinte por cento) do valor total da obrigagdo, pela nao
aceitac¢do da nota de empenho/nota de compra/servico dentro do prazo de
validade da proposta ou pela ndo prestagao dos servigos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Piblica, sangdo esta de competéncia exclusiva do Secretario, podendo a
reabilitacdo ser requerida apé6s decorrido o prazo de 02 (dois) anos de sua
aplicacéo;

f) Multa de 10% (dez por cento) a ser aplicada sobre o valor correspondente
ao item, ou parte do item entregue fora das especificagées ou com defeitos, a
qual sera descontada do valor relativo a pr6xima parcela a ser paga.

8.13. As sangées previstas nas alineas “b” e “e” do subitem anterior, poderéo ser aplicadas,
também, nas hipéteses de que trata o Art. 88 da Lei n® 8.666/93.

8.14. O licitante que obtiver objetos adjudicados, no caso de inexecugdo parcial ou total
das condigoes fixadas nesse edital, erros ou atrasos injustificados na prestacao dos
servicos e ainda, quaisquer outras irregularidades, a Administra¢do podera garantida
prévia defesa, aplicar a adjudicataria as seguintes sanc¢oes:

a) Adverténcia;

b) Multa compensatoria, aplicada automaticamente, correspondente a
0,33% (trés décimos e 3 centésimos) ao dia, por no maximo 30 (trinta) dias
de atraso na entrega do objeto constante na respectiva Nota de Empenho -
NE, calculados sobre o valor total da referida NE, com contagem dos dias

excedentes do prazo previamente acordado, sem prejuizo das demais
sancdes;

c) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida,
sem prejuizo das demais penalidades legais;

c.1.) a multa acima prevista dobrara em caso de reincidéncia, nao podendo
ultrapassar a 30% (trinta por cento) do valor da parcela, sem prejuizo da
cobranca de perdas e danos que venham a ser causados ao interesse
publico e da possibilidade de rescisao contratual.
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d) Multa por descumprimento integral do compromisso, correspondente a
20% (vinte por cento) do valor adjudicado e homologado, aplicado a
adjudicataria que se recuse a retirar ou a receber a respectiva Nota de
Empenho, assinar a Ata de Registro de Pregos ou o Contrato de Comodato;

e) Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de
realizar contratos com a Administragao Publica, por prazo nao superior a
05 (cinco) anos na forma disposta do Artigo 72 da Lei n? 10.520/2002.

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica, enquanto perdurarem os motivos relativos a
punicao ou até que seja promovida a reabilitacic perante a prépria
Autoridade que aplicou as penalidades.

8.15. Sera assegurado ao fornecedor, previamente a aplicagdo das penalidades
mencionadas neste item, o direito ao contraditério e a ampla defesa.

8.16. A aplicacdo de uma das penalidades previstas neste item nao exclui a possibilidade
de aplicacdo de outras

9.0 VIGENCIA, DA EXECUCAO E DO REAJUSTE DO CONTRATO

9.1 O Contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura, tendo validade pelo
periodo previsto no instrumento contratual, podendo ser prorrogado até o limite
estabelecido no Artigo 57 da Lei N°. 8.666, de 21 de Junho de 1993, e suas alteracdes
posteriores.

9.2 O valor do presente Contrato poderd ser reajustado apés 12 (doze) meses, com
base no IGPM ou outro indice oficial que venha em substituigao.

9.3 O fornecimento dos servigos deverdo ser iniciados no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, a contar da expedi¢do da ORDEM DE SERVICO expedida pela Prefeitura, de acordo
com o local previamente estabelecido pela mesma, podendo ser na sede da CONTRATADA
e sempre que necessario na sede de cada Secretaria, bem como em qualquer local na
extensdo territorial do Municipio que seja necessario o deslocamento para o fornecimento
dos servicos;

9.4 Por ocasido do fornecimento dos servicos, o fornecedor devera apresentar recibo
em 02(duas) vias, além da respectiva Nota Fiscal.

10.0 DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagoes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo, podendo responder
judicialmente pelas informacées prestadas.

10.2. O Presidente da Comissdo podera realizar diligéncia nas instala¢ées do adjudicatario,
e em documentos apresentados na licitacdo, com vistas a verificar a veracidade das
informagdes prestadas.

10.3. Os licitantes deverdo apresentar proposta com validade de 60 (SESSENTA) DIAS,
devendo informar, ainda, nimeros de telefone fixo e fax, enderego completo, correio
eletronico e nome do preposto para o atendimento das solicitagoes da Contratante.

10.4. Nos termos da Lei n® 8.666/93, constituird documento de autorizagao para o inicio
do fornecimento dos servigos, o contrato acompanhado da ordem de compras/servico.
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10.5. Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na intefpre’t‘éééo
deste devera ser encaminhado ao Presidente da Comissdo da Prefeitura Municipal de
ITAPAJE - CE, por escrito, no endereco da mesma.

10.6. Aos casos omissos aplicar-se-do as demais disposigées constantes da legislacdo
pertinente.

10.7. O Foro para dirimir as questdes relativas ao presente Termo sera o da Comarca de
ITAPAJE, Estado do Ceard, com exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

11.0 DA PROPOSTA TECNICA

11.1- A proposta técnica devera ser entregue a COMISSAO DE CONTRATAGOES assinada
pelo representante legal e rubricada em todos os papéis componentes da mesma, em
envelope fechado e lacrado.

11.2 - As propostas Técnicas dos licitantes deverao ser apresentadas em 1 (uma) via, de
acordo com o anexo ll, do Edital, rubricadas em todas as folhas, carimbadas e assinadas na
ultima folha pelo Titular ou pelo Representante Legal, sem rasuras, emendas, ressalvas ou
entrelinhas, especificando o objeto de forma clara e inequivoca, e ainda contendo:

11.2.1 - Relagdo da Equipe Técnica;

I. A relacdo da equipe técnica responsavel pela prestacio dos servicos, devera ser
acompanhada de "Curriculum Vitae" de cada um dos profissionais, comprovando
individualmente experiéncia na drea juridica objeto da proposta;

II. Poderdo fazer parte de cada equipe técnica do licitante apenas profissionais
especializados no ensino superior, com experiéncia na area objeto da licitacdo.

III. A comprovacdo de experiéncia de cada profissional e do proponente podera ser
realizada mediante a apresentagdo de cdpia dos contratos celebrados sobre esta matéria
com entes publicos, de acérdaos ou decisies, ou, ainda, da comprovada atuagdo em
processos judiciais ou administrativos que o presente escritério ou integrante de sua
equipe técnica.

IV. Declaracdo de cada profissional da equipe técnica, ratificada pela Licitante, de que
integrara na qualidade de sécio ou contratado, os quadros da empresa, e de que se
encontra disponivel para a prestacao de todos os servigos previstos no presente edital.

12.0 DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

12.1 As Propostas Técnicas das licitantes serdao examinadas, preliminarmente, quanto ao
atendimento das condicdes estabelecidas neste Projeto Basico, Edital e seus Anexos.
Verificado o atendimento as referidas condi¢cdes proceder-se-a a avaliagdo da Proposta
Técnica, conforme critérios de julgamento constantes neste Projeto Basico, edital e seus
danexaos.

12.2. Os Licitantes deverdo apresentar os documentos comprobatérios da qualidade da
formacao e da experiéncia da equipe, que serao classificadas conforme os critérios de
julgamento definidos no subitem 4.3.

12.3. Sera atribuida pela comissao técnica a "Nota Técnica" (NT), conforme apresentado a
seguir.
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FATOR CRITERIO V'
MAXIMA
i Tempo de experiéncia da Empresa Licitante, Biblioteconomistal 250
Arquivista de Carreira
Il Experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica na 350
matéria objeto desta licitacéo.
11 Experiéncia da empresa licitante 400
TOTAL NOTA MAXIMA 1.000
I - Tempo de experiéncia da Empresa Licitante ou Responsaveis Técnicos
TEMPO DE EXPERIENCIA PONTOS
Até 02 anos de inscrigdo na CRB, Portaria de Nomeagdo, ou instrumento
equivalente de comprovacéo 05
Acima de 02 anos e um ou mais de inscricdo na CRB, Portaria de Nomeagao, ou 20

instrumento equivalente de comprovagdo

Maximo de pontos=20
Peso=10
Nota maxima=250

II - Experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica na matéria objeto desta

licitacdo.

EXPERIENCIA

PONTOS

Comprovacdo que possui na equipe, profissional de nivel superior que tenhal
concluido exitosamente servicos de Biblioteconomista ou Arquivologista com
especializacdo em gestao de documentos publicos, segundo a metodologia
preconizada no artigo 42, inciso V da Lei Federal n? 12.527, de 18/11/2011 (Lei de
Acesso a Informacao)

Comprovagdao que possui na equipe, profissional especialista em Compliance e
Protecdo de Dados que tenha concluido exitosamente servigos de biblioteconomia
ou arquivologia, que tenha desenvolvido plano de prote¢do de dados e documentos
publicos.

10

Comprovagao que possui profissional de tecnologia da informagdo de nivel
superior com especializacdo em Administracio ou Seguranca de Sistemas
Computacionais.

15

Comprovacdo que possui profissional de nivel médio com experiéncia em Sistemas
de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED) - e Execucédo dos servigos de|
digitalizacao e indexacao.

* A especializacdo pode ser substituida por formacido, mestrado ou doutorado na area
especifica ou afim, que tenha na grade curricular matéria afeta ao objeto da presente

licitagao.

Maximo de pontos = 35
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Peso =10
Nota Maxima=350

III - EXPERIENCIA DA EMPRESA LICITANTE.

EXPERIENCIA

PONTOS

Atestado de desempenho emitido em nome da empresa licitante de que tenha
prestado servicos de Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED)
para indexacdo eletronica de documentos emitido por pessoa juridica de direito
ptblico ou privado, por, no minimo, um ano.

(Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusdo do contrato ou se|
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior (Acorddo 1.21 412013-TCU).

15

Atestado de desempenho emitido em nome da empresa licitante de que tenha
prestado servicos de Armazenamento em Nuvem emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, por, no minimo, um ano.

(Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior (Acorddo 1.21 412013-TCU).

05

Atestado de desempenho emitido em nome da empresa licitante de que tenha
prestado servigos de Backup em servidor local em tempo real emitido por pessoal
juridica de direito piblico ou privado, por, no minimo, um ano.

(Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior (Acorddo 1.21 412013-TCU).

10

Atestado de desempenho emitido em nome da empresa licitante de que tenha[
prestado servicos de Indexacio e conferéncia automatizada com referéncia na base|
dados do SIM/TCE-CE emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
[por, no minimo, um ano.
(Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior (Acorddo 1.21 412013-TCU).

10

* Somente sera aceito um tnico Atestado de Capacidade Técnica por Entidade, entendendo-
se entidade por Poder Executivo / Estrutura Administrativa, ndo somando-se contratos de

uma mesma Empresa / Pessoa Juridica / Prefeitura Municipal.

Maximo de pontos =40
Peso=10
Nota Maxima=400

12.4. A comprovagdo da experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica, far-se-

a na forma abaixo:
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12.4.1 Para o tempo de experiéncia da licitante quando licitante for pessoa
fisica, sera aferida pelo tempo de inscri¢do no Conselho respectivo, mediante
apresentagdo da cépia da carteira funcional do profissional, cépia do contrato
constitutivo da licitante, ou certiddo emitida pelo Conselho.

12.4.2. Para a experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica em
processos junto a Corte de Contas de quaisquer jurisdigbes no Pals, sera
aferida pela anexagdo por processo como prova da realizagdo daquele ato, que
pode ser pela impressdo do préprio sistema oficial do judiciario ou Corte de -i-'i_*
Contas correspondente, ou outro meio que se demonstre ser verdadeira a
informacao prestada.

===

12.4.3. Para a experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica,
referente a pontuagio de curso de especializagdo (pés-graduagdo, mestrado e
doutorado) e do exercicio do magistério ou palestrante, apresentacio de
certificado, certiddo ou diploma do curso de especializagdo realizado ou
certificado emitido pela realizagdo de curso pela instituicdo de ensino, e
quanto a prova de magistério ou da realizacdo efetiva de palestras, pode-se dar
pela apresentacio de co6pia do contrato de trabalho, cépia da CTPS
devidamente anotada, cépia de contracheques, declaragdo ou certidao da
instituicdo ou érgio no qual tenha sido ofertada a aula/palestra, ou outro
meio que se demonstre ser verdadeira a informagao prestada.

12.4.4. Além da documentacio referida no item acima, o licitante devera
apresentar uma declaragdo acompanhada de listagem, que devera conter as
informagdes individualizadas por membro da equipe técnica, nos moldes do
Anexo de Demonstrativo de pontuagio dos requisitos qualificativos e do Anexo
de Sumério por processo apresentado para pontuag¢ao técnica.

12.4.5. Em havendo duplicidade de informagédes, inclusive entre socios e
integrantes nao socios, somente a maior pontuagio sera considerada.

12.5. A NOTA TECNICA DO PROPONENTE (NTp) far-se-4 de acordo com a média
ponderada dos pontos alcancados em cada um dos fatores de acordo com o peso
estabelecido mediante a aplicagdo da formula a seguir apresentada:

NTp = (Fator I) + (Fator II) + (Fator I1I)
100

5 NOTA FINAL
NOTA TECNICA
NTmax Nota Técnica Maxima 10 .
NTmin Nota Técnica Minima 07 il

I. As propostas técnicas que ndo alcangarem nota técnica minima (Ntmin) equivalente a
07 (sete) serdo desclassificadas.

[l — Da obtengao da NOTA TECNICA (NT):

NT =(NTp x100)
MNTp
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Onde:
NTp = nota técnica do proponente.
MNTp = maior nota técnica dos proponentes participantes desta licitagao.

12.6 - Decorrido o prazo legal a partir da comunica¢do da Comissdo de Contratagoes do
resultado das notas referentes as Propostas Técnicas e, depois de decididos os eventuais
recursos interpostos, a Comissdo comunicard o local, o dia e a hora para sessdo publica de
abertura dos envelopes “C”, no caso de renuncia do prazo recursal os envelopes serao
abertos na mesma sessao.
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ENCARTE AO PROJETO BASICO

ITEM | DESCRICAO ESPECIFICACAO QUANT. [UNIDADE
SERVIG0 DE | el com objivo de sancar,
ORGANIZAGCAO ~ =" _ . 0
DOCUMENTAL higieniza, organizar e acondicionar seus ativos n
146612 DE 3.000 informacionais, ficando simultaneamente 12 MES
CAIXAS DE implementados o plano de classificagéo e a tabela
ARQUIVO Ide temporalidade documental que permite manter
a organizagdo dos documentos existentes futuros
| Especificagdo : Organizagdo documental de 500
SERVICO DE | caixas de arquivo central com objetivo de sanear,
ORGANIZACAO| higieniza, organizar e acondicionar seus ativos
146615 |DOCUMENTAL informacionais, ficando simultaneamente 12 MES
DE 500 CAIXAS| implementados o plano de classificagdo e a tabela
DE ARQUIVO |de temporalidade documental que permite manter

a organizagdo dos documentos existentes futuros
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